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	Händelserapport

	Steg 1: Hantering av den akuta situationen

	Informationslämnare steg 1

	Datum och tid för det inträffade

	Plats för det inträffade


	Inblandade personer (namn och klass)


	Eventuella vittnen till det inträffade (namn och klass)



	Kort beskrivning av det inträffade



	Bifogade minnesanteckningar, till exempel från elevintervjuer (Ange typ och dokumentnamn)



	Behövde någon annan tillkallas för att avstyra det inträffade, till exempel andra lärare eller polisen (om ja, beskriv vem och hur)



	Vem/vilka tog hand om de inblandade efter det inträffade



	Hur tog man hand om de inblandade efter det inträffade, till exempel samtal direkt eller hålla åtskilda


	Behövde någon av de inblandade sjukvård, till exempel skolsköterska eller sjukhus (beskriv vem och hur)
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	Steg 2: Information om det inträffade

	Informationslämnare steg 2
	Datum när steg 2 fylldes i

	Information till mentor och föräldrar
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	Elevens klass


	Elevens mentor



	Vem informerade mentor?

	När informerades mentor?

	Hur informerades mentor, t ex muntligt?


	Vilken förälder informerades?

	Vem informerade föräldern?

	När informerades föräldern?

	Hur informerades föräldern?


	

	Inblandad elev eller person


	Elevens klass


	Elevens mentor



	Vem informerade mentor?

	När informerades mentor?

	Hur informerades mentor, t ex muntligt?



	Vilken förälder informerades?

	Vem informerade föräldern?

	När informerades föräldern?

	Hur informerades föräldern?


	

	Inblandad elev eller person


	Elevens klass


	Elevens mentor



	Vem informerade mentor?

	När informerades mentor?

	Hur informerades mentor, t ex muntligt?



	Vilken förälder informerades?

	Vem informerade föräldern?

	När informerades föräldern?

	Hur informerades föräldern?


	

	Inblandad elev eller person


	Elevens klass


	Elevens mentor



	Vem informerade mentor?

	När informerades mentor?

	Hur informerades mentor, t ex muntligt?



	Vilken förälder informerades?

	Vem informerade föräldern?

	När informerades föräldern?

	Hur informerades föräldern?


	Information till skolledning och elevhälsoteam (EHT)

	Informerad skolledare

	Informerad av vem

	Informerad när


	Informerad hur (mail, telefon)

	Typ av information (kort övergripande eller mer detaljerat)



	

	Informerad person i EHT

	Informerad av vem

	Informerad när


	Informerad hur (mail, telefon)

	Typ av information (kort övergripande eller mer detaljerat)




	Spara själv en kopia på denna rapport och lämna sedan originalet till en skolledare


	Steg 3: Efterarbete och uppföljning

	Datum för händelsen


	Inblandade elever


	Huvudkontakt (informationslämnare)



	Steg 3 ifyllt av skolledare

	Datum då denna rapport blev klar

	Datum då detta ärende avslutades


	Ytterligare informationen om det inträffade, till exempel intervjuer eller skrivna versioner av de inblandade (bifogas)
1. 

	Beslut om åtgärder, till exempel polisanmälan eller uppföljningsmöte i skolan (beslutsfattare och datum inom parantes)



	Kommunikation med hemmen om det inträffade (datum, vem som informerat, vilken information)
1. 
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